
Promocja i informacja
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Działania promocyjne i informacyjne to nieodłączny element procesu 
wdraŜania projektu, który uzyskał dofinansowanie z Unii Europejskiej. 
KaŜdy beneficjent ma obowiązek informowania o tym, Ŝe dany projekt jest 
współfinansowany ze środków unijnych.

Środki słuŜące promocji i informacji:

Tablice informacyjne – obowiązkowe dla kaŜdego rodzaju projektów 
realizowanych w ramach Programu!

• Tablica informacyjna duŜa/billboard
Dla beneficjenta, który otrzymał dofinansowanie na inwestycje o charakterze 
infrastrukturalnym (m.in. budowa, modernizacja bądź przebudowa dróg, 
mostów, kanalizacji, sieci wodociągowych, budynków), których całkowity 
koszt wynosi ponad 3 miliony euro.
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• Tablica informacyjna średnia
Dla beneficjenta, który otrzymał dofinansowanie z Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego na inwestycje o charakterze infrastrukturalnym, których 

całkowity koszt wynosi do 3mln euro.

• Tabliczka informacyjna
Dla beneficjenta, który otrzymał dofinansowanie ze środków unijnych na małe 

inwestycje infrastrukturalne (takie jak plac zabaw, ścieŜka rowerowa oraz 

remont i modernizacja małych powierzchni) 
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Obowiązkowe elementy tablicy:

1) Emblemat Unii Europejskiej z podpisem „Unia Europejska” oraz 
„Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”

2) Logotyp Programu Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -
Republika Słowacka 2007-2013 wraz ze sloganem

3) Tekst dotyczący współfinansowania projektu: „Projekt współfinansowany 
przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach Programu Współpracy Transgranicznej 
Rzeczpospolita Polska - Republika Słowacka 2007-2013
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Po zakończeniu realizacji projektu (rzeczowego zakończenia realizacji 
projektu), billboard/tablica informacyjna/tabliczka informacyjna powinna 
zostać zastąpiona tablicą pamiątkową.

Celem stałych tablic pamiątkowych jest pozostawienie trwałej informacji 
o wsparciu inwestycji przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego. 

NaleŜy je umieszczać w widocznych miejscach publicznych.

W przypadku, gdy tablica informacyjna spełnia wszystkie wymagania 
przewidziane dla tablicy pamiątkowej, moŜna pozostawić tablicę 
informacyjną jako pamiątkową. 
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PROJEKTY MIĘKKIE (szkolenia, warsztaty, itp.)

• Plakaty

Mają na celu informowanie beneficjentów oraz opinii publicznej o źródłach 

finansowania szkolenia lub warsztatów. Plakaty naleŜy umieścić między 

innymi w pomieszczeniach, w których prowadzone będą zajęcia.

• Certyfikaty/ Dyplomy

Certyfikaty wręczane uczestnikom szkolenia, które finansowane było 

ze środków unijnych, równieŜ pełnią funkcję informacyjną i promocyjną.
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Materiały i dokumenty stosowane podczas realizacji projektu

Poza przytoczonymi dotychczas instrumentami słuŜącymi promocji i 

informacji, beneficjent ma obowiązek dopilnowania by wszystkie materiały 

oraz dokumenty stosowane podczas procesu wdraŜania projektu 

współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

opatrzone były elementami, które jednoznacznie wskazują na wkład Unii 

Europejskiej w realizację projektu.
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Materiały takie jak:

• Korespondencja prowadzona w sprawach projektu z wykonawcami oraz 

instytucjami zaangaŜowanymi we wdraŜanie Programu 

• Umowy z wykonawcami oraz dokumentacja przetargowa

• Umowy z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opis stanowisk

• Ogłoszenia o wyborze wykonawcy

• Ogłoszenia naboru personelu

• Ogłoszenia uczestników projektów szkoleniowych

• Listy obecności uczestników projektów szkoleniowych

• Materiały konferencyjne, szkoleniowe, broszury, materiały multimedialne, 

broszury, ulotki

• Strony internetowe zawierające informację o projektach realizowanych z funduszy 

strukturalnych

• Materiały prasowe
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oraz inne materiały stosowane przy realizacji projektu powinny zawierać:

1) Emblemat Unii Europejskiej z podpisem ,,Unia Europejska” oraz 

„Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” (podpisy są opcjonalne, 

w przypadku pism wystarczy samo logo Programu i flaga Unii)

2) Logo Programu Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska -

Republika Słowacka 2007-2013

3) Tekst o brzmieniu: „Projekt współfinansowany przez Unię Europejską 

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 

Współpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Słowacka 

2007-2013”.
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• W Ŝadnym z opisanych powyŜej narzędzi, słuŜących informacji i 

promocji, nie wolno uŜywać skrótu UE i EFRR, gdyŜ nie są one 

powszechnie znane. Na wszystkich materiałach naleŜy stosować pełną 

nazwę: Unia Europejska i Europejski Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w celu zapewnienia przejrzystości przekazu. 

• Emblemat Unii Europejskiej i logo Programu Współpracy 

Transgranicznej Rzeczpospolita Polska - Republika Słowacka 2007-2013 

powinny mieć zbliŜoną wielkość. W Ŝadnym wypadku logo/herb 

beneficjenta nie mogą być większe od pozostałych logotypów i 

emblematu Unii Europejskiej.
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• Odpowiedni opis działań promocyjnych we wniosku oraz środki 
w budŜecie projektu na działania promocyjne!

• Szczegółowe informacje: Wytyczne na temat promocji i informacji
dostępne na głównej stronie Programu www.plsk.eu
w zakładce: Dla beneficjenta → Promocja i informacja
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Na etapie przygotowania wniosku wskazane jest:

• zapoznać się z dokumentami dla wnioskodawców, ale teŜ z:
o wzorem umowy o dofinansowanie

o wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków 

o wytycznymi dla kontrolerów I stopnia (procedury przetargowe!)

o wytycznymi dot. promocji i informacji (odpowiednie działania 
i pozycje w budŜecie!)

o kryteriami oceny i wytycznymi dla oceniających 

• konsultować się z osobami, które w przypadku zatwierdzenia będą 
rozliczać projekt czy prowadzić zamówienia publiczne
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• pamiętać, Ŝe projekt jest wspólny więc korzyści powinni mieć 
społeczności po obu stronach granicy

• poprosić osobę trzecią o przeczytanie wniosku (czy wniosek jest 
zrozumiały, logiczny ale równieŜ czy nie ma literówek)

• popatrzeć na wniosek jako całość (czy realizacja działań przyczyni się 
do realizacji celów projektu?, czy właściwie określono grupy docelowe?, czy 
zapisy są spójne, czy się nie wykluczają ?, jakość tłumaczenia, kompletne i 
opisane załączniki)

• konsultować projekt z pracownikami WST / RPK / IP
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Regionalny Punkt Kontaktowy

Urząd Marszałkowski Województwa Podkarpackiego

Magdalena Barzycka

tel. (17) 747 64 25

email: m.barzycka@podkarpackie.pl

www.wrota.podkarpackie.pl

www.si.podkarpackie.pl
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Dziękuję Państwu za uwagę!


