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Wspotfinansowane ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Typy raportow

 Raport czgstkowy
* Raport z postepu realizacji projektow
* |[nne raporty
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Okresy sprawozdawcze

3 kolejne miesigce

liczone od daty podpisania

umowy o dofinansowanie;

* W wyjatkowych przypadkach |Z moze poprosic o
sporzadzenie dodatkowego raportu za okres

krotszy niz 3 kolej

ne miesigce (sporzadzenie

dodatkowego raportu nie zwalnia od sktadania

raportow w stanc
okresach);

ardowych 3 miesiecznych
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Raport czastkowy

e Stanowi podstawe do sporzadzenia raportu
Z postepu realizacji projektu przez PW;

e Stanowi podstawe oraz pierwszy etap do certyfikacji |
ubiegania sie o refundacje poniesionych wydatkow;

« Sktadany przez kazdego PP oraz PW do wtasciwego
miejscowo kontrolera Krajowego
w terminie do 10 dni po zakonczeniu okresu
Sprawozdawczego;

e Sporzadzany w jezyku kontrolera krajowego;

« Sporzadzany zawsze, nawet w przypadku braku
poniesienia wydatkow przez partnerow projektu;
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Raport czgstkowy

Sporzadzany w jednym egzemplarzu w wersj
papierowe| oraz w wersji elektroniczney;

Okres objety raportem to ostatnie 3 miesigce
(mozliwos¢ zgtaszania wydatkow, ktore nie byty
uwzglednione w  poprzednich  raportach).
W wyjatkowych przypadkach 1Z moze skrocic
ten okres;

Odpowiedzi na pytania otwarte nalezy
formutowac zwiezle (maks. 20 zdan),
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Czesc¢ Finansowa

« Kurs Euro obowigzujgcy w ostatnim miesigcu
okresu sprawozdawczego dostepny na stronie
KE,;

« Wartosci liczbowe do dwoch miejsc po
przecinku. Zaleca sie stosowanie formuty
=zaokr(wartos¢ lub witasciwa formuta;2-liczba
miejsc po przecinku);

e Stosowanie weryfikacji krzyzowych pomiedzy
tabelg nr 1 a tabelg nr 3;
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Certyfikat kwalifikowalnosci
wydatkow

« Weryfikacja raportu czgstkowego przez kontrolera
krajowego oraz wystawienie certyfikatu (kontroler wraz
z certyfikatem odsyta podpisany oryginat raportu
czastkowego, ktory jest zatgczany do raportu z postepu
realizacji projektu;

o Certyfikat;

o Zestawienie poswiadczonych wydatkow przez kontrolera
Krajowego;
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Raport z postqu realizacji projektu

« Sktada PW do WST w terminie do 80 dni po
zakonczeniu okresu sprawozdawczego;

* Opis realizowanych w catym projekcie dziatan;

e Okres objety raportem to ostatnie
3 miesigce. W wyjatkowych przypadkach [1Z
moze skrocic ten okres;
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Raport z postepu realizacji projektu
cd.

» Sporzadzany zawsze, nawet w przypadku braku poniesienia
wydatkOow przez partnerow projektu;

o Zatlgczniki to raporty czgstkowe zatwierdzone przez kontrolerow
krajowych wraz z wystawionymi certyfikatami potwierdzajgcymi
wartos¢ kwalifikowalnych wydatkow;

o I etap wnioskowania 0 refundacje poniesionych
w projekcie wydatkow;

« Raport stanowi rowniez wniosek o refundacje wydatkéw w ramach
projektu;

e Sporzadzany w 1 egzemplarzu w wersji papierowej (oryginat) oraz w
wersji elektronicznej;
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Struktura raportu

« /biezna z strukturg raportu czagstkowego;
 Roznice w czesci finansowej (czesc 4);
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Roznice

« Czesc informacyjna — odniesienie tylko do
catego raportu;

 \WWniosek o ptatnos¢ — zmiana tresci
poszczegolnych oswiadczen;

 Weryfikacjai zatwierdzenie raportu przez
pracownika/ow WST;
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Schemat poswiadczania wydatkow

Beneficjenci
10 dni na
zlozenie

Okres sprawozdawczy raportow do

Kontrolerzy

60 dni od
uzyskania
dokumentéw na
poswiadczenie

wydatkow

Partner Wiodacy

Zebranie certyfikatow od partnerow i
przygotowanie raportu dla WST

10 dni od zakonczenia certyfikacji

kontrolera

-

A

v

Czas (miesiagce) ’ ‘

| |

Przekazanie raportu czastkowego

80 dni

Od zakonczenia
okresu
sprawozdawczego

Przekazanie przez PW raportu
wraz z certyfikatami do WST
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Na co zwrocic szczegolng uwage:

 Poprawnosc rachunkowa,

o Zawartosc raportu z postepu realizacji projektu vs. tresc
oraz wartosci wskaznikow oraz wartosci liczbowych
zatgczonych raportow czgstkowych;

* ZgodnosC z danymi z umowy o0 dofinansowanie
projektow, umow partnerskich, aktualnym wnioskiem
aplikacyjnym oraz harmonogramu rzeczowo -—
finansowego (wg stanu na ostatni dzien okresu
Sprawozdawczego);

« Zgodnosc wniosku o ptatnosC z wystawionymi przez
kontrolerow krajowych certyfikatami;
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Powodzenia

Dziekuje za uwage



