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Typy raportów

• Raport cząstkowy
• Raport z postępu realizacji projektów
• Inne raporty 



Okresy sprawozdawcze
• 3 kolejne miesiące liczone od daty podpisania

umowy o dofinansowanie;
• W wyjątkowych przypadkach IZ może poprosić o

sporządzenie dodatkowego raportu za okres
krótszy niż 3 kolejne miesiące (sporządzenie
dodatkowego raportu nie zwalnia od składania
raportów w standardowych 3 miesięcznych
okresach);



Raport cząstkowy

• Stanowi podstawę do sporządzenia raportu
z postępu realizacji projektu przez PW;

• Stanowi podstawę oraz pierwszy etap do certyfikacji i
ubiegania się o refundację poniesionych wydatków;

• Składany przez każdego PP oraz PW do właściwego
miejscowo kontrolera krajowego
w terminie do 10 dni po zakończeniu okresu
sprawozdawczego;

• Sporządzany w języku kontrolera krajowego;
• Sporządzany zawsze, nawet w przypadku braku

poniesienia wydatków przez partnerów projektu;



Raport cząstkowy
• Sporządzany w jednym egzemplarzu w wersji

papierowej oraz w wersji elektronicznej;
• Okres objęty raportem to ostatnie 3 miesiące

(możliwość zgłaszania wydatków, które nie były
uwzględnione w poprzednich raportach).
W wyjątkowych przypadkach IZ może skrócić
ten okres;

• Odpowiedzi na pytania otwarte należy
formułować zwięźle (maks. 20 zdań);



Część Finansowa
• Kurs Euro obowiązujący w ostatnim miesiącu

okresu sprawozdawczego dostępny na stronie
KE;

• Wartości liczbowe do dwóch miejsc po
przecinku. Zaleca się stosowanie formuły
=zaokr(wartość lub właściwa formuła;2-liczba
miejsc po przecinku);

• Stosowanie weryfikacji krzyżowych pomiędzy
tabelą nr 1 a tabelą nr 3;



Certyfikat kwalifikowalności 
wydatków

• Weryfikacja raportu cząstkowego przez kontrolera 
krajowego oraz wystawienie certyfikatu (kontroler wraz 
z certyfikatem odsyła podpisany oryginał raportu 
cząstkowego, który jest załączany do raportu z postępu 
realizacji projektu;

• Certyfikat;
• Zestawienie poświadczonych wydatków przez kontrolera 

krajowego;



Raport z postępu realizacji projektu

• Składa PW do WST w terminie do 80 dni po
zakończeniu okresu sprawozdawczego;

• Opis realizowanych w całym projekcie działań;
• Okres objęty raportem to ostatnie

3 miesiące. W wyjątkowych przypadkach IZ
może skrócić ten okres;



Raport z postępu realizacji projektu 
cd.

• Sporządzany zawsze, nawet w przypadku braku poniesienia
wydatków przez partnerów projektu;

• Załączniki to raporty cząstkowe zatwierdzone przez kontrolerów
krajowych wraz z wystawionymi certyfikatami potwierdzającymi
wartość kwalifikowalnych wydatków;

• II etap wnioskowania o refundację poniesionych
w projekcie wydatków;

• Raport stanowi również wniosek o refundację wydatków w ramach
projektu;

• Sporządzany w 1 egzemplarzu w wersji papierowej (oryginał) oraz w
wersji elektronicznej;



Struktura raportu

• Zbieżna z strukturą raportu cząstkowego;
• Różnice w części finansowej (część 4);



Różnice

• Część informacyjna – odniesienie tylko do 
całego raportu;

• Wniosek o płatność – zmiana treści 
poszczególnych oświadczeń;

• Weryfikacja i zatwierdzenie raportu przez 
pracownika/ów WST;



Schemat poświadczania wydatków

Okres sprawozdawczy

Przekazanie raportu cząstkowego

Beneficjenci
10 dni na 
złożenie 
raportów do 
kontrolera

Kontrolerzy
60 dni od 
uzyskania 
dokumentów na 
poświadczenie 
wydatków

Partner Wiodący
Zebranie certyfikatów od partnerów i 
przygotowanie raportu dla WST
10 dni od zakończenia certyfikacji

Przekazanie przez PW raportu 
wraz z certyfikatami do WST

Czas (miesiące)

80 dni
Od zakończenia 
okresu 
sprawozdawczego



Na co zwrócić szczególną uwagę:
• Poprawność rachunkowa;
• Zawartość raportu z postępu realizacji projektu vs. treść

oraz wartości wskaźników oraz wartości liczbowych
załączonych raportów cząstkowych;

• Zgodność z danymi z umowy o dofinansowanie
projektów, umów partnerskich, aktualnym wnioskiem
aplikacyjnym oraz harmonogramu rzeczowo –
finansowego (wg stanu na ostatni dzień okresu
sprawozdawczego);

• Zgodność wniosku o płatność z wystawionymi przez
kontrolerów krajowych certyfikatami;



Powodzenia 

Dziękuję za uwagę


