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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

Zmiany do projektow mogaq by¢
wprowadzane przede wszystkim w
przypadku braku mozliwosci
zrealizowania projektu na
warunkach okreslonych w
zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.
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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

1. Budzet projektu
- zmiany ponizej 20% kosztow kwalifikowalnych
- zmiany powyzej 20% kosztow kwalifikowalnych
- niefinansowe zmiany w budzecie projektu

2. Harmonogram rzeczowo — finansowy

3. Wskazniki

4. Oszczednosci poprzetargowe (Inwestycje)
5. Roboty dodatkowe

6. Inne zmiany
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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

1.1 Zmiany ponizej 20% kosztow
kwalifikowalnych (1)

Prog zmian ponizej 20% kalkuluje si¢ na poziomie budzetow poszczegdlnych
partnerow projektu w stosunku do pierwotnych wartos$ci budzetow
stanowiacych zatacznik do zatwierdzonego przez KM wniosku o
dofinansowanie,

Zmiany w budzecie a zmiany wskaznikow,

Wylacznie zmiana wartosci pozycji zapisanych w budzetach poszczegolnych
partnerow projektu,

Nie dopuszcza si¢ zmian opisOw poszczegolnych kosztow badz wprowadzania
nowych pozycji budzetowych,

Nie dotyczy oszczednosci powstalych w wyniku przeprowadzenia
postepowania przetargowego (dla kategorii 7 Inwestycje),

Wartosci kolejno wprowadzanych zmian ze zmiennymi znakami znosza sig,

Wszystkie zmiany w budzecie projektu musza by¢ uzasadnione.
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1.1 Zmiany ponizej 20% kosztow
kwalifikowalnych (2)

PP przesyta do PW wniosek o zmiang w projekcie ponizej 20%, na formularzu
stanowigcy zatacznik do procedury, zawierajacy migdzy innymi wyczerpujace
uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany oraz dokumenty
potwierdzajace zasadnos¢ jej wprowadzania, proszac go o akceptacje

PW weryfikuje ich zasadnos¢ 1 poprawnos¢ oraz podejmuje decyzje¢ o zgodzie
lub braku zgody - informacja PP o decyzji PW w formie pisemnej;

W przypadku zaakceptowania zgloszonych zmian PW przygotowuje 1 przekazuje
PP aktualizacje budzetu calego projektu uwzgledniajaca wprowadzone zmiany

Informacja o wprowadzonych zmianach (oraz wszystkie niezbedne dokumenty)
przesylana jest przez PP/PW do odpowiedniego kontrolera I-go stopniawraz z
pierwszym od momentu wprowadzenia zmiany raportem czastkowym,

Wyjatek w procedurze - zmiany w budzecie PW,
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1.1 Zmiany ponizej 20% kosztow
kwalifikowalnych (3)

« PW informuje WST o wprowadzonych zmianach na poziomie catego
projektu przesylajac kserokopie zatwierdzonych przez siebie
wnioskow o zmian¢ w projekcie oraz aktualny budzet projektu i
harmonogram rzeczowo-finansowy (wszystkie dokumenty dotyczace
zmian nalezy przekaza¢ w formie papierowej i elektronicznej).
Powyzsze dokumenty nalezy przesta¢ do WST wraz z pierwszym
od momentu wprowadzenia zmiany raportem z postepu realizacji
projektu.

« UWAGA Zmiana harmonogramu rzeczowo - finansowego, ktora
wynika z dokonania przesuni¢c ponizej 20% nie wymaga
zatwierdzenia ze strony PW/IZ 111

 WST przesyla informacj¢ o zmianie w budzecie projektu
wprowadzonej przez PW do 1Z
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1.1 Zmiany ponizej 20% kosztow
kwalifikowalnych (4)

* Niedostarczenie przez Partnera Projektu zatwierdzonego przez
PW wniosku o zmian¢ w projekcie ponizej 20% wraz z raportem
czastkowym z postepu realizacji projektu do odpowiedniego
kontrolera I-go stopnia moze spowodowac uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne

e Ostatni wniosek o wprowadzenie zmian ponizej 20% Partner
Projektu moze zosta¢ zlozony najpozniej z przedostatnim
raportem czastkowym

* Nieprzestrzeganie niniejszej procedury lub przekroczenie progu
20% kosztow kwalifikowalnych poszczegolnych kategorii
budzetowych przez partnerow projektu moze spowodowacé
uznanie wydatkow zgloszonych do weryfikacji za
niekwalifikowalne do refundacji
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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

1.2 Zmiany powyzej 20% Kkosztow
kwalifikowalnych (1)

* Przy zmianie wartosci kategorii budzetowych powyzej 20% w
stosunku do ich pierwotnych wartosci

e Przy modyfikacji opisow pozycji budzetowych oraz dodawaniu
nowych pozycji budzetowych,

e Przy dodawaniu nowych dziatan w projekcie.

Procedura wprowadzania zmian powyzej 20% wartosci
poszczegolnych kategorii budzetowych nie dotyczy
oszczednosci powstalych w wyniku przeprowadzenia
postepowania przetargowego (dla kategorii 7 Inwestycje).
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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

1.2 Zmiany powyzej 20% kosztow
kwalifikowalnych (2)

PP sktada wniosek o zmiang do PW -> weryfikacja !!!!

PW wystepuje do WST o zgode Instytucji Zarzadzajacej (I1Z) na wprowadzenie zmian
do wniosku o dofinansowanie 1 zalacznikow. Do pisma nalezy zalaczy¢ wypelniony
przez kazdego partnera projektu wniosek o wprowadzenie zmian powyzej 20%,

W wyczerpujacym uzasadnieniu PW powinien wykazaé, ze zmiany sa konieczne a ich
wprowadzenie wynika z przyczyn obiektywnych, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
podczas przygotowywania dokumentow projektowych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie,

Zmiany powyzej 20% mogg by¢ zglaszane nie wigcej niz 2 razy w ciagu roku
kalendarzowego,

Do wniosku o wprowadzenie zmian PW ma obowigzek dolaczenia propozycji
zmienionego budzetu projektu (wraz z zmienionymi szczegélowymibudzetami PP
oraz harmonogramu (jesli dotyczy),

Na podstawie otrzymanej dokumentacji WST dokonuje analizy 1 opiniuje ztozony
wniosek 1 wysyla do decyzji 1Z,

W przypadku zatwierdzenia zmian prze IZ, WST przesyla zaktualizowane dokumenty
do kontrolerow, 9
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... partnerstwo dla wspolnego rozwoju ...

1.2 Zmiany powyzej 20% kosztow
kwalifikowalnych (3)

UWAGAII!!!

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji projektu propozycje
zmian powyze] 20% nalezy przekaza¢ do WST co nayjmniej 1
miesiac przed planowanym terminem ich wprowadzenia

10
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

1.3 Zmiany niefinansowe w budzecie projektu

* modyfikacja opisOw poszczegolnych pozycji budzetowych
lub wprowadzanie nowych pozycji1 do budzetu projektu
moga by¢ dokonywane wylacznie za zgoda 17, zgodnie z
procedura wprowadzania zmian powyzej 20%,

* modyfikacja 1losci jednostek lub kosztu jednostkowego
(bez zmiany calkowitej wartosci kategorii) - tryb
postepowania jest analogiczny do trybu wprowadzania
zmian w budzecie projektu ponizej 20%
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

2. Zmiany w harmonogramie rzeczowo —
finansowym (1)

e jezelirdznica pomiedzy rzeczy wistym terminem realizacji
dziatania a terminem, ktory zostat zaplanowany w
harmonogramie rzeczowo — finansowym nie przekracza 6
miesiecy kalendarzowych oraz nie ma wplywu na termin
zakonczenia realizacjiprojektu, aktualizacja harmonogramu
nie jest wymagana

e Przyczyne ww. rozbieznosci nalezy wyjasni¢ w raporcie
czastkowym sktadanym do wtasciwego kontrolera I-go stopnia
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

2. Zmiany w harmonogramie rzeczowo —
finansowym (2)

* W przypadku, jezeli r6znica pomig¢dzy rzeczywistym terminem
realizacji dziatania a terminem, ktory zostal zaplanowany w
harmonogramie rzeczowo — finansowym przekracza 6
miesiecy kalendarzowych lub ma wplyw na termin
zakonczenia realizacjiprojektu, aktualizacja harmonogramu
jestwymagana,

 Tryb postepowaniajest analogiczny do trybu wprowadzania
zmian w budzecie projektu powyzej 20% ,

13
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

3. Zmiany wskaznikow

Zmiany w zakresie wartosci poszczegolnych wskaznikow
projektu (zarowno zmiany zwigkszajace, jak 1 zmniejszajace
wartos¢ danego wskaznika) nalezy ustala¢ indywidualnie z
Instytucja Zarzadzajaca za posrednictwem WST.

Tryb postepowania jest analogiczny do trybu wprowadzania
zmian w budzecie projektu powyzej 20%

14
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4. Oszczednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,,Inwestycje” (1)

* Wszelkie oszczednosci powstate w wyniku
zakonczonych postepowan przetargowych w
ramach kategorii budzetowe) 7 , Inwestycje”
stanow1g srodki Programu

* Decyzja dotyczaca ich ewentualnego
wykorzystania w projekcie jest podejmowana
wytacznie przez Instytucje Zar zadzajaca (1Z) badz
Komitet Monitorujacy (KM)

15
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

4. OszczednoSci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,,Inwestycje” (2)

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzysta¢ oszczednosci
poprzetargowe poprzez dokonanie ich przesunig¢cia do innych
istniejacych pozycji budzetowych (modyfikacja istniejacych pozycji
budzetowych), zgode na takie wykorzystanie oszcz¢dnosci podejmuje
1Z

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzystanie oszczg¢dnosci
poprzetargowych na dodatkowe dziatania, ktére zwigkszaja zakres
rzeczowy projektu, decyzje dotyczaca akceptacji takich zmian
podejmuje KM. Zaznacza sie, ze dodatkowe dzialania zwickszajace
zakres projektu muszg miec Scistly zwiazek z celem i charakterem
projektu oraz by¢ uzasadnione z punktu widzenia potrzeby ich
realizacji

16
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4. Oszczednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,,Inwestycje” (3)

2 W/ UNIA EUROPEJSKA 5
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e PP przesyta do PW wniosek o wykorzystanie oszcze¢dnosci
poprzetargowych zawierajacy migdzy innymi wyczerpujace
uzasadnienie dla wprowadzenia proponowanej zmiany. Ponadto PP
przesyla propozycj¢ zmian odpowiednich zatacznikow,

e PW przesyla do WST prosbe o zgode IZ/KM na wprowadzenie do
wniosku o dofinansowanie 1 zalacznikéw zmian:

- pismo przewodnie,

- wypehiony/e przez PW i/lub PP wniosek (nalezy wypehi¢ dla
kazdego partnera osobno),

- przygotowane przez PW dokumenty konieczne do wprowadzenia
proponowanych zmian (szczego6lnie, w przypadku zmian
zwigkszajacych zakres rzeczowy, uaktualniony wniosek o
dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami).

17
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

4. OszczednoSci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,,Inwestycje” (4)

 WST dokonuje analizy a nastepnie przygotowuje opinig i
przekazuje wszystkie dokumenty do 1Z

o JezelilZ / KM nie wyrazi zgody na proponowane
wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych w danym
projekcie WST informuje o decyzji PW oraz WST
przygotowuje aneks do umowy zmniejszajacy wartos¢
projektu zgodnie z oszczednosciami powstatymi w
wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego

18



2007-2013 | _ ROZWOJU REGIONALNEGO
... partnergiwo dla wspoinego rozwogy ... e
4. Oszczednosci poprzetargowe w ramach
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W przypadku, gdy proponowane zmiany wymagaja
rozpatrzenia przez KM WST w imieniu IZ uruchamia
procedur¢ obiegowa 1 przekazuje Cztonkom KM wszystkie
niezbedne do podjecia decyzji dokumenty w formie
elektronicznej (m.in. wnioski o wykorzystanie
oszczednosci poprzetargowych, opinie WST w zakresie
proponowanych zmian, zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie, wniosek po modyfikacjach
uwzgledniajacych proponowane zmiany). Ww. procedura
obiegowa moze by¢ prowadzona nie wi¢cej niz raz na
kwartal (4 razy do roku).

19



2007-2013 ROZWOJU REGIONALNEGO

... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

- w/ UNIA EUROPEJSKA
\ P L-S K EUROPEJSKI FUNDUSZ

5. Roboty dodatkowe (1)

e Dodatkowe roboty w rozumieniu przepisow regulujacych
zamoOwienia publiczne po stronie polskiej 1 stowackie;,
ktore nie zostaly wczesnie) zaplanowane w budzecie
projektu, moga zostaC uznane jako wydatek
kwalifikowalny na zasadzie wprowadzenia zmiany w
projekcie wytacznie za zgoda 1Z, Tryb postgpowania jest
analogiczny do trybu wprowadzania zmian w budzecie
projektu powyzej 20%

20
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

5. Roboty dodatkowe (2)

Roboty dodatkowe moga zosta¢ uznane za wydatek kwalifikowalny jezeli
spelniajq nastepujace warunki:

a) wydatek jest uzasadniony 1 niezbedny dla realizacji celu projektu,

b) wydatek byt niemozliwy do przewidzenia na etapie przygotowania
projektu oraz jest obecnie niezbedny do prawidlowego wykonania
projektu,

¢) dofinansowanie projektu po uwzglednieniu wydatku na roboty
dodatkowe nie moze przekroczy¢ kwoty okreslone; w umowie o
dofinansowanie projektu,

d) wydatek zostat zrealizowany zgodnie z przepisami dotyczacymi
zamowien publicznych.

21
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6. Aneksowanie umow

* Aneksy do umowy o dofinansowanie projektu sa
przygotowywane wylacznie w przypadku gdy
proponowane przez PW/IZ zmiany wymagaja zmiany
tresct umowy o dofinansowanie projektu (np. zmiana
terminu, wartosci dofinansowania itp.).

* Na wniosek jednej ze stron WST przygotowuje projekt
aneksu do umowy. PW jest zobowigzany do dostarczenia
do WST niezbednych dokumentow w celu przygotowania
ww. projektu aneksu.

22
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/. Inne zmiany

* Wszelkie inne zmiany dotyczace realizacji projektu
podlegaja zatwierdzeniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub
Komitet Monitorujacy.

e Partner Wiodacy kontaktuje si¢ bezposrednio ze
Wspolnym Sekretariatem Technicznym w celu
uzgodnienia sposobu ich ewentualnego wprowadzenia

23
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... partnerstwo dla wspoinego rozwoju ...

8. Terminy | dokumenty

 Whniosek partnera wiodacego 0 wprowadzenie jakichkolwiek
zmiany/zmian w projekcie opisanych w powyzszej procedurze,
poza wnioskiem opisanym w pkt. 1.1 (ponizej 20% kosztow
kwalifikowanych), nalezy skladaé¢ do Wspolnego Sekretariatu
Technicznego najpdézniej na jeden miesiac przed zakonczeniem
projektu (zgodnie z datg zapisana w 84 ust 1 pkt. 2 umowy o
dofinansowanie projektu). Wniosek zlozony w okresie pézniejszym
uwazany bedzie jako niewazny.

o Wszystkie aktualizowane dokumenty (wniosek, budzety,
harmonogram rzeczowo-finansowy) nalezy parafowac | opatrzy¢é
biezaca data
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