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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

Zmiany do projektdow moga by¢
wprowadzane przede wszystkim w
przypadku braku mozliwosci
zrealizowania projektu na
warunkach okreslonych w
zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.
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Przekazanie kompetencji

W celu usprawnienia procesu realizacji projektow w ramach
PWT Pl — Sk 2007-2013 Instytucja Zarzadzajaca (I2)
przekazata Wspoélnemu Sekretariatowi Technicznemu (WST)
kompetencje zwigzane z podejmowaniem decyzji w zakresie
wprowadzania modyfikacji do realizowanych projektow;

Decyzje WST i KM sg ostateczne i nie mozna sie od nich
odwotac;
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1. Zmiany wymagajice decyzji Partnera Wigdego
- zmiany w budecie pontej i rowne 20% wartei pierwotnych kategorii
budzetowych
- niefinansowe zmiany w budcie projektu

- zmiana harmonogramu rzeczowo-finansowego

2. Zmiany wymagaijce decyzji Wspolnego Sekretariatu
Techniczneg

- zmiany w budecie powyej 20% warteci pierwotnych kategorii
budzetowych

- niefinansowe zmiany w budcie projektu

- zmiana harmonogramu rzeczowo — finansowego
- dodawanie nowych dziatav projekcie

- Zmiana wskanikow

- roboty dodatkowe

3. Oszczdndici poprzetargowe (Inwestycje)
4. Inne zmiany
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

1. Zmiany wymagapgce decyzji Partnera
Wiodacego

Zmiany w budzecie

e Prég zmian porej i rownych 20% kalkuluje si na poziomie bugetéw
poszczegolnych partnerow projektu w stosunku mlerwotnych wartosci
budzetow stanowjcych zahcznik do zatwierdzonego przez KM wniosku o
dofinansowanie,

o Zmiany w bucecie nie mog wyptywac na zmiany wskanikow,
» Wylacznie zmiana warkei pozycji zapisanych w butach poszczegolnych
partnerow projektu,

* Nie dopuszcza sizmian opisow poszczegolnych kosztowdb wprowadzania
nowych pozycji budetowych,



"7 PL-SK

¥

2007-2013

... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

17

A B C D E F G
1. Ptace / Personalne naklady 122 43500 €  [3.72%
1.1 Personel/ Personaing naklady ;
parnerov - 747500 €
1.1.1 Kgerdingier akivi projeku osobohodina 550 go0E 4 675,00 € 0,14%
1.1.2 Finanénény 3 ad csobohading 200 e
pracovnik S - Tt |280000€  |009%
E
1.2 Perzonel zewnerzny / Exizrné
Perzonalne naklady 114
= riadenizpigesbnych prac, kenrola
e legisgivipa smernic a pod. /
ad ad roboiami budowdanymi,
1.2.1 Stavebny dozo 203
adiac
kemunikaci s cezhranitny:
2 w Krakows, prak
2 600,00 €
it cekého projekiu
303 o
osobohedina 2160 17,00 €
6 T72000€ 1.12%
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A7Z Financnény a adminizraivi
IDrssunik

1.2.1 Siavebny dozor

1.2.2 Timodenie pracovnych dokumeniow

19

1.2.3 Proickiowy manazér

G

H

Udel: riadenis projekiu, komunikaciu = cdbornym
exiernym manazmeniom, s parinermi a riadiacim
organom, U&ovna evidendia, priprava pediladov a ped.,
pracs pofas 23 mezizcov reslzaos akivi VP (priemsini
vytafencst 23,91 2 17,38 hod.imesiac. |
cel: zarzadzanie projekiem, komunikadia z zewneirznymi
pecialistycznymi podmiciami ds. 7arzadzania, parinerami
praz insyucs zarzagdzaiacs, keiegowest budzsiows,
rzygoiowywanie dokumenidw ip., praca w dagu 23
esiocy W ramach realizaci dzistan przez PW (Sredni
péiczynnik obciazenia pracg 23,211 17,38 gedzin

miesiecznic).

el cdborné riadenia siavebnych prac, konrola
dodrfiavanie kegizladvy 3 mernic 3 pod. !
cel: spegaliziyczny nadzdr nad robeiami budowdanymi,
nadzdr nad preestzeqaniem preepistw | wytyeznych fp.
Uésl asisiencia riadiacim pracovnikom pri oficiding]
komunikaci s cezhraniénymi parnermi a ¢ riadiacim
organom v Krakows, praklad Eziov, emallov,
moniorovacich 2prav a podobne v predpokiadancm
ekvivalenmnom rozsahu 180 normestran. /
cel: pomac dla Zespoiu Zarzadzajacego w zakresie
oficjalne] komunikac) z parnerami wspdipracy
tranagranicznej oraz Wapdinym Sekretariaem
Technicznym w Krakowie, Sumaczanie k=idw, e-mail,
sprawezdan w ramach monioringu projekiu ip. w
przewidywanym zakresie 150 stron

izl odborné riadenie realizace skivi cekého projekiu a
3] akavi zamonéhe vedlosho parners, praca polas 20
maziacov realizads hiavnych skivi, zamaesmany novy
pracovnik na dasiolény Uvazok = predpokladanym
rozzzhom prace 108 hedin mezalne. /
cel: profesjonalne zarzagdzanie dziaianiami w ramach
projekiu jak i same] doisiaingsd parners wicdsosge,
praca przez 20 miesiscy realizac) pedziawowych dzisian
. Zatrudniznis nowsgo pracownika na czeiC el w
szacowanvm zakresie ok. 108 aodzin miesiecznie.
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

1. Zmiany wymagapgce decyzji Partnera
Wiodacego

 Nie dotyczy oszcaindici powstatych w wyniku przeprowadzenia
postpowani: przetargoweg (dla kategori 7 Inwestycje)

 Wartdsci kolejno wprowadzanych zmian ze zmiennymi znakami
ZN0os3a Sie,
» Wszystkie zmiany w bugkcie projektu musgby¢ uzasadnione.
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1. Zmiany wymagapgce decyzji Partnera
Wiodacego (4)
 Max. 2 razy do roku na kazdego PP

* Niedostarczenie przez Partnera Projektu zatwierdzonego ez
PW wniosku o zmiane w projekcie ponizej i rownych 20% do
odpowiedniegc kontrolera I-gc stopnia moze spowodowa& uznanie
wydatkow za niekwalifikowalne

 Ostatni wniosek o wprowadzenie zmian poridej 20% Partner
Projektu moze zost& zlozony najpozniej z przedostatnim
raportem czastkowym

* Nieprzestrzeganie niniejszej procedury lub przekroczere progu
20% kosztow kwalifikowalnych  poszczegolnych  kategorii
budzetowych przez partnerow projektu moze spowodowéd
uznanie  wydatkow  zgtoszonych  do  weryfikacji za

niekwalifikowalne do refundacji
9
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

1. Zmiany wymagapce decyzji Partnera
Wiodacego

» PP przesyta do PWvniosek o zmiaa w projekcie poniej i rownych 20%, na
formularzu stanowicy zahcznik do procedury, zawiergy miedzy innymi
wyczerpujace uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany oraz
dokumenty potwierdzage zasadni jej wprowadzania, prosz go o akceptaej

 PW weryfikuje ich zasadn | poprawnd¢ oraz podejmuje decyzg o zgodzie
lub braku zgody — informacja PP o decyzji PW w formie pisemne;

W przypadku zaakceptowania zgtoszonych zmian praygotowuje i przekazuje
PP aktualizagjbudzetu catego projektu uwzeilniajpca wprowadzone zmiany

* Informacja o wprowadzonych zmianach (oraz wszystkie rniéab dokumenty)
przesytana jest niezwtocznie przez RW odpowiedniego kontrolera I-go stopnia
oraz w wersji elektronicznej do WST,

« Kontroler I-go stopnia parafuje wniosek i odsyta go PP wraz z certyfikatem
raportem, w ktory te zmiany zostaty zaakceptowane i opisane,

10
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1. Zmiany wymagapgce decyzji Partnera
Wiodacego

PW informuje WST o wprowadzonych zmianach na poziomie catego
projektu przesytajc kserokopie zatwierdzonych przez siebie
wnioskow o zmian w projekcie zaparafowane przez odpowiedniego
kontrolera I-go stopnia oraz aktualny kied projektu i harmonogram
rzeczow:finansowy (wszystkic dokument dotyczce zmiar nalezy
przekazda w formie papierowej 1 elektronicznej). Powsze
dokumenty nalgy przestg do WST wraz z pierwszym od momentu
wprowadzenia zmiany raportem z pgai realizacji projektu.

WST przesyla informa¢j o zmianie w budecie projektu
wprowadzonej przez PWo 1Z

11
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

Zat. 1 Zmiana szczegotowego budzetu PW/PP

Nazwa projektu

Nazwa Partnera projektu: podad nazwe Partnera projektu lub Partnera Wiodacego, kidry wnosi o zmiane budzetu
Numer projektu:

Whioskowana zmiana

Budzet PW/PP we wniosku o Budiet T ; : : Zmiana w %
E > Zmniejszenie Zwiekszenie -
- K i 7oodk » dofinansowanie Partnera/Projektu po Niay Bidsat budzetu
azwa kategoril/podkategorii (zatwierdzony przez KM) zmianie HUOZEM... Hezet partnera/projektu
() (£)
i 2 3 4 5=|{1-2)|/1
1. Ptace
1.1 Personel

1.2 Personel zewnetrzny (np. Eksperci, tlumacze)
2. Podréze (pociag, autobus, samochéd, etc.)
2.1 Podroze miedzynarodowe

2.2 Podroze krajowe

3. Wyposazenie (meble, komputery, etc.)

4, Spotkania i promocja

4.1 Wyzywienie

4.2 Zakwaterowanie

4.3 Publikacje, studia (bez wyplat)

4 A Inne (np. wynajem sal konferencyjnych)

5. Koszty ogdlne

6. Koszty przygotowawcze

7. Inwestycje

7.1 Roboty

7.2 Dostawy

8. Inne (np. biletéw wstepu)

9. Catkowite koszty kwalifikowane (EFRR) (suma 1-8)

* Ceny nalezy podawac w EUR fgcznie z VAT o ile partner zada jego zwrotu

FIUsLg VWY ITTHC L Jd R
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Procedura zmian wymagajacych decyzji PW

Zmiany do
rejestru zrmian

PW

YWniosek o zmianc
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

2. Zmiany wymagajce decyzji WST

« Zmiana wartéci kategorii budetowych powyej 20% w stosunku do
ich pierwotnych warteci

o Zmiany niefinansowe,

 Dodawanie nowych dziadawv projekcie,

e Zmiana harmonogramu rzeczc-finansoweg
o Zmiana wskanikow,

 Roboty dodatkowe.

Procedura wprowadzania zmian powyej] 20% wartosci
poszczegolnych kategorii bugetowych nie dotyczy
oszczdnosci powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania przetargowego dla kategorii 7 Inwestycje

14



EUROPEJSKI FUNDUSZ
2007-2013 ROZWOJU REGIONALNEGO

... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...
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2. Zmiany wymagajce decyzji WST

e Zmiana wartéci kategorii budetowych powyej 20% w
stosunki da ich pierwotnycl wartcsci

- prog zmian powye] 20% kalkuluje si na poziomie bugetow
poszczegoblnych partnerow projektu w stosunku pierwotnych
wartosci budzetow stanowscych zahcznik do zatwierdzonego przez
KM wniosku o dofinansowanie

15
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... partnersiwo dla wspolnego rozwaju ...
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2. Zmiany wymagagce decyzji WST

e Zmiany niefinansowe

- modyfikacja  opisow poszczegolnych  pozycii
budzetowych Ilub wprowadzanie nowych pozycji do
budzetu projektu,
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2. Zmiany wymagagce decyzji WST — zmiany w
harmonogramie rzeczowo — finansowym

W przypadku, jeeli réznica pomedzy rzeczywistymerminem
realizacji dziatania a terminem, ktory zostat zaplanowamy
harmonogramie rzeczowo - finansowynprzekracza 6
miesiecy kalendarzowyc Ilub ma wplyw na termin
zakmczenia realizacji projektuaktualizacja harmonogramu
jest wymagana,

e Zmiana wartdéci dziataa, etapow w harmonogramie rzeczowo-
flnansowym

« Tryb postpowania jest analogiczny do trybu wprowadzania
zmian wymagajcych decyzji WST.

17
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... partnersiwo dla wspolnego rozwaju ...

2. Zmiany wymagapce decyzji WST —zmiana
wskaznikow

Zmiany w zakresie warfoi poszczegolnych wskaikow
projektu (zaréwno zmiany zekszapce, jak | zmniejszage
wartoes¢ danego wskanika) naley ustal& indywidualnie z
WST.

18
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2. Zmiany wymagagce decyzji WST - roboty
dodatkowe (1)

Dodatkowe roboty w rozumieniu przepisovegulupcych
zamowienii publiczne pa stronie polskie | stowackie] ktore
nie zostaty wczénie] zaplanowane w bugcie projektu,
mog zost& uznane jako wydatek kwalifikowalny na
zasadzie wprowadzenia zmiany w projekcie yeginie za
zgoda WST, tryb posfipowania jest analogiczny do trybu
wprowadzania zmian wymaggjych decyzji WST

19
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2. Zmiany Wymagajace decyzji WST - roboty
dodatkowe (2)

Roboty dodatkowe magzost& uznane za wydatek
kwalifikowalny jezeli spetniag nas¢pujace warunki:

a) wydatek jest uzasadniony i niedny dla realizacji celu
projektu,

b) wydatek byt niemdiwy do przewidzenia na etap
przygotowania projektu oraz jest obecnie niglrly do
prawidtowego wykonania projektu,

c) dofinansowanie projektu po uwzdhieniu wydatku na roboty
dodatkowe nie mae przekroczy kwoty okr&lonej w umowie o
dofinansowanie projektu,

d) wydatek zostat zrealizowany zgodnie z przepisamhyczcymi
zamowie publicznych.

20



2007-2013 ROZWOQOJU REGIONALNEGO

... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

= W/ UNIA EUROPEJSKA
X PL-SK EUROPEJSKI FUNDUSZ

2. Zmiany wymagagce decyzji WST

UWAGA!!!!
W celu zapewnienia prawidtowe| realizacji projektu propozycje
zmian powyej 20% naley przekaza do WST co najmnie]
1 mieshc przed planowanym terminem zalozenia projektu

21
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

2007-2013 ROZWOQOJU REGIONALNEGO

2. Zmiany wymagajce decyzji WST

PP sktada wniosek o zmiawlo PW ->weryfikacja !!!!

PW wystpuje do WST o zgogina wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie i
zalcznikow. Do pisma naley zahczy¢ wypetniony przezazdego partnera projektu
wniosek o wprowadzenie wymagaych decyzji WST,

W wyczerpujacym uzasadnieniu PW powinien wykazae zmiany sa koniecznea ich
wprowadzeniavynika z przyczyn obiektywnych, ktorych nie mana byto przewidzié
podcza przygotowywani dokumentov projektowycl przec podpisanier umowy o
dofinansowanie,

Zmiany powyze] 20% moga byé zgtaszane nie cgciej niz 2 razy w ciggu roku
kalendarzowego,

Do wniosku o wprowadzenie zmian PWma obowigzek dofgczenia propozycji
zmienionego budetu projektu (wraz z zmienionymi szczegotowymi budetami PP
oraz harmonogramu (jesli dotyczy),

PW maze dokon& poprawy dokumentéw maksymalnie dwukrotnie.

PW ma obowizek dostarcz§ skorygowane dokumenty wagul4 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania uwag z WST — decyduje data wptywu dokumentow do WST.

Jezeli dokumenty nie bda poprawne po drugiej korekcie, wniosek zostanie
automatyczne odrzucony.

22
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... partnerstwo dla wspolnego rozwaju ...

2. Zmiany wymagajce decyzji WST

 Na podstawie otrzymanej dokumentacji WST dokonuje awpaliwydaje
decyzg,

W przypadku zatwierdzenia zmian, WST przesyta decyupz komplet
dokumentov da I1Z celen wprowadzeni do rejestrt zmiar

* Po otrzymaniu rejestru zmian z 1Z, WST informuje PWswoje] decyzji
oraz przesyla do odpowiednich kontrolerow I|-go stopniardisepic
rejestru zmian do umowy wraz z aktualdokumentagj projektows,

 Wydatki mazna przedstawi do certyfikacji od chwili zatwierdzenia
zmiany przez WST lub od podpisania aneksu do umowy o dofowaasie

 PW,|jest odpowiedzialny za powiadomienie pozostatych PP oedyST

23
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... partnersiwo dla wspdlnego rozwaju ...

Procedura zmian wymagajacych decyzji WST

PW PP

Informacia
o smianack

Rejestr
imian

1Z

O'gone

=
d/; L

)

Akceptacje
wniosku

PP

Wnioschk

S
. -
nformacija o
Tiesetwierdeeniu

24
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... partnersiwo dla wspolnego rozwaju ...

3. Oszczednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,Inwestycje” (1)

« Wszelkie oszcznosci powstate w  wyniku

zakaiczonych postpowar przetargowych w ramach

kategori budzetowe 7 ,Inwestycje’ stanows srodki
Programu

e Decyzja dotyczca ich ewentualnego wykorzystania w

orojekcie jest podejmowana vagznie przez WST
padz Komitet Monitorupcy (KM)

25
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... partnersiwo dla wspolnego rozwaju ...

2007-2013 ROZWOJU REGIONALNEGO

3. Oszcednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,Inwestycje” (2)

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzystaoszczdnasci
poprzetargowe poprzez dokonanie ich przestiai do innych
istniejgcych  pozycji budetowych lub istnigjcych dziat&
(modyfikacja istniegcych pozycji budetowych lub dziata), zgod: na
takie wykorzystaniroszczdnasci podejmuj¢ WST

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzystanie osdoznsci
poprzetargowych na dodatkowe dziatania i/lub pozycji zaiowych,
ktore zwkkszajp zakres rzeczowy projektu, decyzjdotyczcy
akceptacji takich zmian podejmuje KMaznacza si ze dodatkowe
dziatania zwickszapce zakres projektmuszy mie¢ $cisty zwiagzek z
celem i charakterem projektu oraz by uzasadnione z punktu
widzenia potrzeby ich realizacji

26
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partnegsfwo d s,u Olnego roz

Oszcednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,Inwestycje” (3)

UNIA EUROPEJSKA
\Z PL-SK

PP przesyta do PWwniosek 0 wykorzystanie o0szginacsci
poprzetargowych zawiergly migdzy innymi wyczerpujace
uzasadnieniedla wprowadzenia proponowanej zmiany. Ponadto PP
przesyla propozyejzmian odpowiednich za¢znikow,

 PW przesyk prasbe o zgodk WST/KM ne wprowadzeni do wnioskt
0 dofinansowanie | zatznikow zmian:

- pismo przewodnie,

- wypetniony/e przez PW/lub PP wniosek (naley wypetnik dla
kazdego partnera 0sobno),

- przygotowane przez PVdokumenty konieczne do wprowadzenia
proponowanych zmian (szczegolnie, w przypadku zmian
zwigkszapcych  zakres rzeczowy, uaktualniony wniosek o
dofinansowanie projektu wraz z agaznikami).
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3. Oszcednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,Inwestycje” (4)

 WST dokonuje analizy a naginie przygotowuje decygj

 Jeell WST / KM nie wyrazi zgody na proponowane
wykorzystanic oszczdnasci poprzetargowyc w danyn
projekcie WST informuje o decyzji PWraz przygotowuje
aneks do umowy zmniejszajcy wartosé¢ projektu
zgodnie z oszeznaciami powstatymi w  wyniku
przeprowadzonego p@gowania przetargowego
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"8 'Oszcednosci poprzetargowe w ramach
kategorii 7 ,,Inwestycje” (5)

« W przypadku, gdy proponowane zmiany wymagaj
rozpatrzenia przez KMWST w imieniu |IZ uruchamia
procedu¢ obiegows | przekazuje CztonkorKM wszystkie
niezledne do podgcia decyzj dokument w formie
elektronicznej (mn. wnioski 0  wykorzystanie
oszczdnaici poprzetargowych, opiait WST w zakresie
proponowanych zmian, zatwierdzony wniosek o0
dofinansowanie, whniosek PO modyfikacjach
uwzgkdniagcych proponowane zmianyWVw. procedura
obiegowa mdae by¢ prowadzona nie wkcej niz raz na
kwartat (4 razy do roku) .
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Procedura zmian na wykorzystanie oszczednosci
poprzetargowych

Akcoptag
wiiosku

PP

Whiosck

Informacia o
niezatwicrdzeniu

31



— W/ PL'SK UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
Q 2007-2013 ROZWOJU REGIONALNEGO

... partnersiwo dla wspolnego rozwaju ...

4. Aneksowanie umow

« Aneksy do umowy o dofinansowanie projektua s
przygotowywane wycznie w  przypadku gdy
proponowan prze: PW/IZ zmiany wymagagj zmiany
tresci umowy o dofinansowanie projektu (np. zmiana
terminu, wartgci dofinansowania itp.).

« Na wniosek jednej ze stron WST przygotowuje projekt
aneksu do umowy. PVjest zobowazany do dostarczenia
do WST niezbdnych dokumentowv celu przygotowania
ww. projektu aneksu
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5. Inne zmiany

« Wszelkie Inne zmiany dotygze realizacji projektu
podlegag zatwierdzeniu przez WST Ilub Komitet
Monitorujacy.

« Partner Wiodcy kontaktuje st bezpdrednio ze
Wspolnym  Sekretariatem Technicznym w  celu
uzgodnienia sposobu ich ewentualnego wprowadzenia
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6. Terminy | dokumenty

Whniosek partnera wiodacego o wprowadzenie jakichkolwiek
zmiany/zmian w projekcie opisanych w powyszej procedurze,
poza wnioskiemopisanymw pkt. 1.1 (zmiany wymagapce decyzji
PW), nalezy skiada¢ do Wspolnegc Sekretariatu Techniczneg:
najpozniej na jeden mieshac przed zakaiczeniem projektu

(zgodnie z dafp zapisam w 84 ust 1 pkt. 2 umowy o
dofinansowanie projektu). Wniosek zt@ony w okresie p&niejszym
uwazany bedzie jako niewazny.

Wszystkie  aktualizowane dokumenty (wniosek, bugety,

harmonogram rzeczowo-finansowy) naley parafowaé |1 opatrzy¢
biezaca data
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