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Procedura wprowadzania zmian w projekcie
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Niniejsza procedura zostata przygotowana w celu usystematyzowania sposobu wprowadzania zmian
do projektéw w trakcie ich realizacji, zgodnie z zapisami § 12 umowy o dofinansowanie projektu.’

Dla usprawnienia procesu wprowadzania zmian do projektdw opisanych niniejszym dokumentem
Instytucja Zarzadzajaca delegowata uprawnienia zwigzane z podejmowaniem decyzji dotyczacych
modyfikacji projektow do Wspodlnego Sekretariatu Technicznego.

Co do =zasady, projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z koncepcja przedstawiong w
zatwierdzonym przez Komitet Monitorujagcy wniosku o dofinansowanie, ktéry zawiera m.in.
szczegotowy opis planowanych do realizacji dziatan oraz podziat budzetu projektu. Zmiany do
projektéw mogg by¢ wprowadzane przede wszystkim w przypadku braku

W przypadku wprowadzania zmian do projektu parasolowego zgodnie z zapisami § 13 umowy o dofinansowanie projektu.
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mozliwosci zrealizowania projektu na warunkach okreslonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.

1. Zmiany wymagajgce decyzji Partnera Wiodacego

1.1 Zmiany w budzecie projektu ponizej i rowne 20% wartosci kategorii
budzetowych

Partner Wiodacy (PW) moze samodzielnie decydowaé¢ o modyfikacji budzetu projektu ponizej i
rownych 20% wartosci poszczegdlnych (zmienianych) kategorii budzetowych. Pozwala to PW na
elastyczne realizowanie projektu oraz umozliwia szybkg reakcje w przypadku pojawienia sie
okolicznosci mogacych stanowic przeszkode do prawidtowej realizacji (np. zmiany cen na rynku). Przy
wprowadzaniu zmian ponizej i réwnych 20 % nalezy przestrzegaé nastepujgcych zasad:

a)

Partner Wiodacy ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za weryfikacje poprawnosci i
uzasadnienia zmian oraz ich wprowadzenie do projektu ponizej i rownych 20% kosztéw
kategorii budzetowych przez partnera projektu. Zasadno$é¢ i prawidlowosé ich
wprowadzenia jest weryfikowana w ramach kontroli I-go stopnia wydatkéw w projekcie
oraz moze stanowi¢ przedmiot kontroli prowadzonych przez inne upowaznione do kontroli
instytucje (np. Instytucje Zarzadzajgca, Urzedy Kontroli Skarbowej, Komisje Europejska,
Najwyzsza lIzbe Kontroli). Prég zmian ponizej i rownych 20% kalkuluje sie na poziomie
kategorii budzetéw poszczegélnych partneréw projektu w stosunku do pierwotnych
wartosci budzetow stanowiacych zatacznik do zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy
whniosku o dofinansowanie.

Wprowadzone zmiany mogg polega¢ wytacznie na zmianie wartosci pozycji zapisanych w
budzetach poszczegdlnych partnerow projektu. Dopuszczalne jest modyfikowanie ilosci
jednostkowych oraz kosztu jednostkowego poszczegdlnych pozycji budzetowych.’

W ramach modyfikacji wymagajgcej decyzji PW nie dopuszcza sie zmian opisow
poszczegdlnych kosztéw (oprocz przypadku opisanego w punkcie 1.2) badz wprowadzania
nowych pozycji budietowych. Wszelkie przesuniecia Srodkéw mogg by¢ dokonywane
wytacznie w ramach istniejgcych pozycji budzetowych, przy zachowaniu ich opiséw zgodnie z
zatwierdzonym przez Komitet Monitorujacy wnioskiem o dofinansowanie. Jezeli
przesuniecie Srodkow ponizej i rownych 20% wigze sie ze zmiang opiséw, stworzeniem
nowej kategorii budzetowej, zmiang wskaznikow nalezy postepowac wg. procedury w pkt.
2.7 (zmiany wymagajace decyzji WST).

Procedura zmian wymagajgcych decyzji PW nie dotyczy oszczednosci powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania przetargowego w kategorii budzetowej 7 ,Inwestycje"
(punkt 3 procedury).

Wartosci kolejno wprowadzanych zmian ze zmiennymi znakami znoszg sie. Przyktadowo,
wprowadzenie pierwszej zmiany powodujacej redukcje wartosci danej kategorii o 10
jednostek i wprowadzenie kolejnej zmiany zwiekszajacej wartos¢ tej samej kategorii o 10
jednostek powoduje, ze warto$¢ wprowadzonej zmiany wynosi

0.

2 Pod pojeciem pozycji budzetowych rozumiane w niniejszej procedurze sg kategorie i podkategorie budzetowe.
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Wszystkie zmiany w budzecie projektu muszg by¢ uzasadnione. W tym celu nalezy wypetnic¢
Whniosek o wprowadzenie zmian wymagajqcych decyzji Partnera Wiodgcego, ktdrego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.

g) Kazdy partner projektu moze zgtosi¢ zmiany wymagajgce decyzji PW dwa razy do roku.

1.2 Niefinansowe zmiany w budzecie projektu

Gdy w opisie danej pozycji budzetu wyszczegdlniona jest ilos¢ jednostek lub koszt jednostkowy
poszczegblnych pozycji budzetowych (a pozycje te nie stanowig zarazem wskaznikéw projektu) - te
wartosci mogg podlega¢ modyfikacji zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. 1.4 niniejszej procedury
(zmiany wymagajace decyzji PW).

1.3 Zmiana Harmonogramu rzeczowo-finansowego

Beneficjenci wdrazajacy projekt majg réwniez elastyczno$¢ w realizacji zaplanowanych dziatan
wzgledem harmonogramu rzeczowo - finansowego. W przypadku, jezeli rdinica pomiedzy
rzeczywistym terminem realizacji dziatania a terminem, ktdéry zostat zaplanowany w harmonogramie
rzeczowo - finansowym nie przekracza 6 miesiecy kalendarzowych oraz nie ma wptywu na termin
zakonczenia realizacji projektu, aktualizacja harmonogramu nie jest wymagana. Przyczyne ww.
rozbieznosci nalezy wyjasni¢ w raporcie czastkowym sktadanym do wtasciwego kontrolera I-go
stopnia oraz w raporcie z postepu realizacji projektu sktadanym do WST.

Zmiana wartosci poszczegdlnych dziatann harmonogramu rzeczowo - finansowego, ktéra wynika z
dokonania przesunieé¢ ponizej 20% wymaga zatwierdzenia ze strony PW. Jezeli taka zmiana ma
wptyw na wniosek o dofinansowanie (zmieniajg sie wartosci etapow), PP przesyta do zatwierdzenia
przez PW uaktualniony wniosek o dofinansowanie.

1.4 Procedura zmian wymagajqgcych decyzji Partnera Wiodgcego

W przypadku potrzeby dokonania zmian wymagajgcych decyzji PW nalezy postepowaé wg
nastepujgcej procedury:

a) Partner Projektu przesyta do PW Whniosek o wprowadzenie zmian wymagajacych decyzji
Partnera Wiodacego, (wzor w zataczniku 1) zawierajacy miedzy innymi wyczerpujace
uzasadnienie wprowadzenia proponowanej zmiany oraz dokumenty potwierdzajgce
zasadnos$¢ jej wprowadzania, proszac go o akceptacje. Ponadto, Partner Projektu powinien
przedstawi¢ PW wyjasnienie, dlaczego zmiana ta nie mogta zosta¢ przewidziana na etapie
przygotowywania dokumentow projektowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Partner Projektu przesyta takze propozycje zmian dokumentéw projektowych (zgodnie z pkt.
7 wniosku o projekcie wprowadzenie zmian wymagajgcych decyzji PW).

b) Po otrzymaniu wniosku oraz zaktualizowanych dokumentéw, PW weryfikuje ich zasadnos¢ i
poprawnos¢.

c) PW podejmuje decyzje i informuje o niej Partnera w formie pisemnej. W przypadku
zaakceptowania zgtoszonych zmian PW przygotowuje i przekazuje do wszystkich PP
aktualizacje dokumentacji dla catego projektu uwzgledniajgcg wprowadzone zmiany. PW
przesyta bezzwtocznie kopie przedmiotowych dokumentéw do WST w wersji elektronicznej
do wiadomosci (skany podpisanych i zaparafowanych dokumentéw, wniosku o zmiane,
tabele w Excel'u). Zmiana obowigzuje od daty zatwierdzenia jej przez PW.
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Réwnoczesnie, po zatwierdzeniu zmiany, PW przesyta zatwierdzony przez siebie wniosek o
wprowadzenie zmian (wraz z wszystkimi niezbednymi zatgcznikami oraz kserokopig pisma do
PP akceptujgcego zmiane) do wtasciwego miejscowo kontrolera | stopnia dla PP, ktdrego ta
zmiana dotyczy.

e) Informacje o wprowadzeniu zmiany PP opisuje w raporcie czgstkowym za okres, w ktorym ta
zmiana zostata zatwierdzona przez PW. W trakcie weryfikacji raportu czastkowego, ktéry
zawiera zmiane zaakceptowang przez PW, wtasciwy miejscowo kontroler | stopnia, parafuje
otrzymany od PW wniosek o zmiane, i nastepnie odsyta go PP wraz z raportem i
certyfikatem.

f) W przypadku, gdy zmiana dotyczy czesci projektu, ktorg realizuje PW - PW przekazuje do
wtasciwego kontrolera I-go stopnia oraz w wersji elektronicznej do WST w momencie jej
zatwierdzenia przygotowany przez siebie Whniosek o wprowadzenie zmian wymagajgcych
decyzji Partnera Wiodgcego wraz z zatgcznikami, oraz informacje (w pismie przewodnim) o
wprowadzonych zmianach. Kontroler | stopnia parafuje wniosek o zmiany wraz z
wymaganymi zatgcznikami i wraz z raportem i certyfikatem przesyta je do PW.

g) Dodatkowo, PW informuje WST o wprowadzonych zmianach na poziomie catego projektu
przesytajgc kserokopie zatwierdzonych przez siebie wnioskéw o zmiane wymagajgcych
decyzji PW i zaparafowanych przez Kontrolera | stopnia oraz aktualng dokumentacje
projektowg (wszystkie dokumenty dotyczgce zmian nalezy przekazaé w formie papierowej).
Powyzsze dokumenty nalezy przesta¢ do WST wraz z raportem z postepu realizacji projektu
za okres, w ktédrym zmiana zostata zatwierdzona.

h) WST przesyta informacje o zmianie w projekcie wprowadzonej przez Partnera Wiodgcego do
IZ celem aktualizacji posiadanej dokumentacji oraz odnotowania zmian w rejestrze zmian do
umowy wraz z kolejnym raportem z postepu realizacji projektu.

UWAGA: Partner projektu opisze wprowadzone zmiany w raporcie czastkowym i razem z
wydatkami przedstawia go kontrolerowi I-go stopnia do certyfikacji. Kontrolerzy poswiadczajg
wydatki przedstawione do refundacji w odniesieniu do budietu Partnera Projektu oraz
zatwierdzonego przez PW wniosku o zmiane w projekcie.

Nieprzestrzeganie niniejszej procedury lub przekroczenie progu 20% kosztéw kwalifikowalnych
poszczegdlnych kategorii budzetowych przez partneréw projektu moze spowodowac uznanie
wydatkow zgtoszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundacji.

Whiosek partnera projektu o wprowadzenie zmian wymagajacych decyzji PW musi by¢ ztoiony
najpézniej w okresie za ktory PP sktada swoj przedostatni raport czastkowy. PW nie moie
zatwierdza¢ wnioskowanych przez partnera/-6w projektu zmian po dacie zakonczenia realizacji
projektu, o ktérej mowa w §4 ust 1 pkt. 2 umowy o dofinansowanie projektu. Whniosek
zatwierdzony przez PW po uptywie ww. terminu bedzie niewainy.
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2. Zmiany wymagajace decyzji Wspdlnego Sekretariatu Technicznego

Partner Wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie kompletnego i poprawnie wypetnionego
whniosku wraz z zaktualizowang dokumentacjg projektowa. W przypadku btedéw i brakéw, WST w
ciggu 14 dni kalendarzowych prosi PW o uzupetnienie, poprawe wniosku o zmiane i zataczonych
dokumentoéw i/lub dodatkowe wyjasnienia. Partner Wiodgcy moze dokonaé poprawy dokumentéow
maksymalnie dwukrotnie. PW ma obowigzek dostarczyé do WST skorygowane dokumenty w ciggu
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania uwag WST drogg elektroniczng - decyduje data wptywu
dokumentéw do WST. Niedotrzymanie terminu bedzie uwazane jako ztozenie nieprawidtowej wersji.
Jezeli dokumentacja nie bedzie poprawna po drugiej korekcie, wniosek o zmiane automatycznie
bedzie odrzucony, o czym WST poinformuje PW drogg elektroniczng. PW moze ponownie ztozy¢
whniosek o zmiane przy zachowaniu zasady, iz zmiany wymagajgce decyzji WST mogg by¢ zgtaszane
dwa razy do roku (patrz pkt. 2.7.e).

Procedure wprowadzania zmian wymagajgcych decyzji WST stosuje sie w nastepujacych
przypadkach:
1. Zmiana wartosci kategorii budzetowych powyzej 20% w stosunku do ich pierwotnych
wartosci,
2. Niefinansowe zmiany w budzecie projektu (modyfikacja opiséw pozycji budzetowych,
dodawanie nowych pozycji budzetowych),

Zmiany Harmonogramu rzeczowo-finansowego,

3
4. Dodawanie nowych dziatan w projekcie,
5. Zmiana wskaznikéw,

6

Roboty dodatkowe.

Procedura wprowadzania zmian wymagajacych decyzji WST nie dotyczy oszczednosci powstatych w
wyniku przeprowadzenia postepowania przetargowego w kategorii budzetowej 7 ,Inwestycje"
(punkt 3 procedury).

2.1 Zmiana wartosci kategorii budzietowych powyziej 20% w stosunku do ich
pierwotnych wartosci

Prog zmian powyzej 20% kalkuluje sie na poziomie kategorii budzetéw poszczegdlnych partnerow
projektu w stosunku do pierwotnych wartosci budzetéw stanowigcych zatacznik do zatwierdzonego
przez Komitet Monitorujgcy wniosku o dofinansowanie.

Zmiany dokonuje sie wytgcznie za zgodg WST, zgodnie z procedurg wprowadzania zmian opisang w
pkt. 2.7.

2.2 Niefinansowe zmiany w budzecie projektu

Zmiany niefinansowe w budzecie projektu polegajgce na modyfikacji opisdéw poszczegdlnych pozycji
budzetowych (oprécz zmian opisanych w pkt 1.2) lub wprowadzaniu nowych pozycji do budzetu
projektu moga by¢ dokonywane wytgcznie za zgodg WST, zgodnie z procedurg wprowadzania zmian
opisang w pkt. 2.7.



i{ PL-SK
N 20072013

2.3 Zmiana Harmonogramu rzeczowo-finansowego

Zmiany w harmonogramie rzeczowo - finansowym wynikajgce z przesuniec realizacji dziatan (rdznice
w terminach realizacji dziatan powyzej 6 miesiecy kalendarzowych w stosunku do obowigzujgcego
harmonogramu rzeczowo - finansowego) lub ze zmiany wartosci poszczegdlnych dziatan (oprdécz
zmian opisanych w pkt 1.3) wymagaja decyzji WST.

PW przesyta do WST wraz z wnioskiem o zmiane i zaktualizowany zatacznik nr 5 do umowy o
dofinansowanie projektu. Jezeli zmiana harmonogramu rzeczowo-finansowego wptywa na wniosek o
dofinansowanie PW przesyta do WST réwniez zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu.

Zmiany dokonuje sie, zgodnie z procedurg wprowadzania zmian opisang w pkt. 2.7.

2.4 Dodawanie nowych dziatan w projekcie

Zmiany polegajgce na wprowadzeniu do projektu nowych dziatan spdjnych z zatozeniami, celami
projektu mogg by¢ dokonane tylko i wytgcznie za zgodg WST zgodnie z procedurg wprowadzania
zmian opisang w pkt. 2.7.

Zmiany te nie dotyczg wprowadzenia nowych dziatan w projekcie w oparciu o oszczednosci
poprzetargowe uzyskane przez partneréw w kategorii budzetowej nr 7 ,Inwestycje". W tym
przypadku ma zastosowanie odrebna procedura opisana w punkcie 3.

2.5 Zmiana wskaznikow

Zmiany w zakresie wartosci poszczegdlnych wskaznikéw projektu (zaréwno zmiany zwiekszajace, jak i
zmniejszajgce warto$¢ danego wskaznika) nalezy ustalaé¢ z WST, zgodnie z procedurg wprowadzania
zmian punkt 2.7.

2.6 Roboty dodatkowe

Dodatkowe roboty w rozumieniu przepisow regulujgcych zamdéwienia publiczne po stronie polskiej i
stowackiej (ustawa z dnia 24 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych z pdzn. zm.; Zakon ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravanf v znenf neskorsfch predpisov), ktére nie zostaty wczesniej
zaplanowane w budzecie projektu, mogg zosta¢ uznane jako wydatek kwalifikowalny na zasadzie
wprowadzenia zmiany w projekcie wytgcznie za zgodg WST, zgodnie z procedurg opisang w pkt. 2.7.
Ponadto, aby roboty dodatkowe mogly zosta¢ uznane za wydatek kwalifikowalny powinny zostac
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) Woydatek jest uzasadniony i niezbedny dla realizacji celu projektu,

b) Wydatek byt niemozliwy do przewidzenia na etapie przygotowania projektu oraz jest
obecnie niezbedny do prawidtowego wykonania projektu,

c) Dofinansowanie projektu po uwzglednieniu wydatku na roboty dodatkowe nie moze
przekroczy¢ kwoty okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu,

d) Woydatek zostat zrealizowany zgodnie z przepisami dotyczgcymizaméwien publicznych.

W przypadku projektow objetych regionalng pomocy inwestycyjng (RPI) nie ma
mozliwosci uznania robét dodatkowych za wydatek kwalifikowalny.
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2.7 Procedura zmian wymagajqcych decyzji Wspolnego Sekretariatu Technicznego

W przypadku potrzeby dokonania zmian wymagajgcych decyzji WST, nalezy stosowaé nastepujgca
procedure:

a)

c)

f)

g)

h)

Partner Projektu wnioskujgcy o zmiane informuje o tym fakcie Partnera Wiodgcego (PW) w
formie pisemnej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie zmian wymagajgcych decyzji WST
(wzér w zataczniku 2) zawierajgcy miedzy innymi wyczerpujace uzasadnienie dla
wprowadzenia proponowanej zmiany oraz dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ jej
wprowadzania, proszac go o akceptacje. Ponadto, Partner Projektu powinien przedstawic
PW wyjasnienie, dlaczego zmiana ta nie mogta zosta¢ przewidziana na etapie
przygotowywania dokumentow  projektowych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.. Dodatkowo Partner Projektu przesyta propozycje zmian dokumentéw
projektowych (zgodnie z pkt. 7 Wniosku o wprowadzenie zmian wymagajgcych decyzji WST).

Po otrzymaniu wniosku wraz z zaktualizowang projektowg dokumentacjg, PW weryfikuje
jego zasadnos$c¢ i poprawnosc.

Nastepnie, po jego akceptacji, Partner Wiodacy wystepuje do WST o zgode na
wprowadzenie zmian do wniosku o dofinansowanie i zatgcznikéw. Do pisma nalezy zatgczyc
wypetniony przez kazdego Partnera Projektu (ktéry proponuje zmiany -réwniez przez PW)
Whiosek o wprowadzenie zmian wymagajgcych decyzji WST (zatacznik 2 do niniejszej
procedury).

W uzasadnieniu do proponowanych zmian nalezy wykazac¢ celowos¢ ich wprowadzenia. PW
powinien wykaza¢, ze zmiany sg konieczne a ich wprowadzenie wynika z przyczyn
obiektywnych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ podczas przygotowywania dokumentéw
projektowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

PW moze zgtasza¢ do WST zmiany dla catego projektu, ktére wymagajg decyzji WST nie
wiecej niz 2 razy w ciggu roku kalendarzowego - wlicza sie w to rdwniez zmiany opisane w
punkcie 3 (Oszczednosci poprzetargowe w ramach kategorii 7 ,,Inwestycje").

W przypadku zmian dotyczacych przesunie¢ finansowych pomiedzy kategoriami budzetu
projektu PW ma obowigzek dotgczenia propozycji zmienionego budzetu projektu wraz z
budzetami szczegétowymi Partnerow Projektu (zatgcznik nr 1 oraz la..n do wniosku o
dofinansowanie) oraz - w przypadku aktualizacji -harmonogramu rzeczowo-finansowego
stanowigcego zatgcznik nr 5 do umowy o dofinansowanie projektu.

Po otrzymaniu dokumentacji WST dokonuje jej analizy, ewentualnie wystepuje do Partnera
Wiodacego o przekazanie uzupetnien badZ dodatkowych wyjasnien. Nastepnie WST po
otrzymaniu poprawnych dokumentéw wydaje decyzje w ciggu nie wiecej niz 14 dni
kalendarzowych. W przypadku zgody WST na wprowadzenie zmian, przesyta decyzje oraz
komplet dokumentéw do IZ w celu wprowadzenia ich do rejestru zmian do umowy.

Po otrzymaniu rejestru zmian z 1Z, WST informuje PW o swojej decyzji oraz przesyta
do odpowiednich kontrolerow I-go stopnia kserokopie rejestru zmian do umowy
wraz z aktualng dokumentacjg projektowa.
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i) Zmiana obowigzuje od daty zatwierdzenia jej przez WST lub od podpisania aneksu do
umowy o dofinansowanie.

i) PW jest odpowiedzialny za powiadomienie pozostatych PP o decyzji WST.

PW przygotowujgc dokumenty do WST powinien pracowac¢ na aktualnym wniosku o dofinansowanie,
budzetach oraz harmonogramie rzeczowo-finansowym, tj. uwzgledniajacych wszystkie do tego czasu
wprowadzone zmiany.

3. Oszczednosci poprzetargowe w ramach kategorii 7 ,,Inwestycje"

Wszelkie oszczednosci powstate w wyniku zakonczonych postepowan przetargowych w ramach
kategorii budzetowej 7 , Inwestycje" stanowia srodki Programu.

Decyzja dotyczaca ich ewentualnego wykorzystania w projekcie jest podejmowana wytacznie przez
WST badz Komitet Monitorujgcy (KM).

Oszczednosci poprzetargowe mogg by¢ wykorzystane poprzez:

- dokonanie ich przesuniecia do istniejgcych pozycji budzetowych (modyfikacja istniejgcych
pozycji budzetowych),

- dokonanie ich przesuniecia do nowo utworzonych pozycji budzetowych.

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzysta¢ oszczednosSci poprzetargowe poprzez dokonanie ich
przesuniecia do innych istniejgcych dziatan i/lub pozycji budzetowych (modyfikacja istniejgcych
pozycji budzetowych), zgode na takie wykorzystanie oszczednosci podejmuje WST.

W przypadku, gdy PW/PP planuje wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych na dodatkowe
dziatania i/lub pozycje budzetowe, ktére zwiekszajg zakres rzeczowy projektu, decyzje dotyczaca
akceptacji takich zmian podejmuje Komitet Monitorujacy. Zaznacza sie, ze dodatkowe dziatania
zwiekszajgce zakres projektu muszg miec scisty zwigzek z celem i charakterem projektu oraz by¢
uzasadnione z punktu widzenia potrzeby ich realizacji.

W przypadku projektdw objetych RPI, z uwagi na fakt, ze RPI udzielana jest na realizacje
konkretnej inwestycji o okreslonych kosztach przy wykorzystaniu okreslonej kwoty pomocy,
nie jest mozliwe uznanie za kwalifikowane wydatkéow zwigzanych z rozszerzeniem zakresu
rzeczowego.

3.1 Procedura zmian na wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych w ramach
kategorii 7, Inwestycje"

Partner Wiodacy zgtasza do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego (WST) informacje o powstatych
oszczednosciach poprzetargowych oraz propozycje ich ewentualnego wykorzystania w projekcie
zgodnie z nastepujaca procedura:
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a) Partner Projektu (PP) wnioskujgcy o zmiane informuje o tym fakcie Partnera Wiodgcego (PW)
w formie pisemnej, przesytajgc Wniosek o wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych
(wzér w  zatgczniku 3) zawierajgcy miedzy innymi wyczerpujgce uzasadnienie dla
wprowadzenia proponowanej zmiany. Ponadto PP przesyta propozycje zmian odpowiednich
zatgcznikéw (zgodnie z pkt. 7 wniosku o wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych).

PW przesyta do WST wniosek o zgode na wprowadzenie do projektu zmian dotyczacych realizacji
projektu polegajgcych na wykorzystaniu oszczednosci poprzetargowych. Wniosek powinien
zawieraé:

- pismo przewodnie,

- wypetniony/e przez PW i/lub PP Whiosek o wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych
(wzor w zatgczniku 3) zawierajgcy miedzy innymi uzasadnienie proponowanych zmian wraz z
zatgcznikami (punkt 7 ww. wniosku). Wniosek nalezy wypetni¢ dla kazdego partnera osobno,

- przygotowane przez PW dokumenty konieczne do wprowadzenia proponowanych zmian
(szczegdlnie, w przypadku zmian zwiekszajgcych zakres rzeczowy, uaktualniony wniosek o
dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami).

W uzasadnieniu do proponowanych zmian nalezy wykaza¢ zasadno$é¢ ich wprowadzenia.
Ponadto, w przypadku zmian polegajgcych na wprowadzeniu dodatkowych dziatan
zwiekszajgcych zakres projektu nalezy wyczerpujgco opisac¢ ich wptyw na osiggniecie celdow
projektu.

Po otrzymaniu dokumentacji WST dokonuje jej analizy, ewentualnie wystepuje do Partnera
Wiodacego o przekazanie uzupetnien badz dodatkowych wyjasnien, w ciggu nie wiecej niz 21 dni
kalendarzowych. W takim przypadku PW dostarcza do WST poprawiony lub uzupetniony wniosek
na wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania uwag WST drogg elektroniczng (decyduje data wptywu do WST). Partner Wiodacy
moze dokonaé poprawy dokumentéw maksymalnie dwukrotnie. Jezeli po dwukrotnej korekcie
dokumenty w dalszym ciggu nie beda poprawne, wniosek o wykorzystanie oszczednosci
zostanie odrzucony automatycznie, o czym WST poinformuje PW drogg elektroniczng. PW
bedzie zobowigzany do przygotowania dokumentédw do aneksu do umowy o dofinansowanie
obnizajgcego wartos¢ projektu o wysokosé oszczednosci.

W przypadku, gdy proponowane zmiany nie wymagajg decyzji KM:

- WST po analizie przekazanej dokumentacji podejmuje decyzje dotyczaca wprowadzenia
proponowanych modyfikacji.

- W przypadku zaakceptowania proponowanych przez PW zmian WST przekazuje swojg
decyzje do 1Z, 1Z odnotowuje wprowadzone zmiany w rejestrze zmian do umowy. Jezeli
wprowadzenie zatwierdzonych zmian wymaga aneksowania umowy WST przygotowuje
aneks wraz z zatgcznikami.

- Po wprowadzeniu zmian zmodyfikowane dokumenty w zakresie realizacji projektu sg
przekazywane przez WST do wtasciwych kontrolerow I-go stopnia.

- Jezeli WST nie wyrazi zgody na proponowane wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych
w projekcie WST informuje o decyzji PW a nastepnie WST przygotowuje aneks do umowy
zmniejszajgcy wartos¢ projektu zgodnie z oszczednoSciami powstatymi w  wyniku
przeprowadzonego postepowania przetargowego.
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- Po podpisaniu aneksu do umowy wszystkie zmodyfikowane dokumenty w zakresie
realizacji projektu (w tym aneks) sg przekazywane przez WST do PW oraz wiasciwych
kontroleréw I-go stopnia.

f) W przypadku, gdy proponowane zmiany wymagajq rozpatrzenia przez KM:

- WST informuje 1Z, iz wnioskowane zmiany wymagajg decyzji KM z prosbg o wyrazenie
zgody na uruchomienie procedury obiegowej KM.

- WST w imieniu 1Z uruchamia procedure obiegowa i przekazuje Cztonkom Komitetu
Monitorujgcego wszystkie niezbedne do podjecia decyzji dokumenty w formie
elektronicznej (m.in. Whnioski o wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych, opinie
WST w zakresie proponowanych zmian, zatwierdzony wniosek o dofinansowanie,
whniosek po modyfikacjach uwzgledniajgcych proponowane zmiany). Ww. procedura
obiegowa moze by¢ prowadzona nie wiecej niz raz na kwartat (4 razy do roku).

- W przypadku zgody KM na wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych WST
przygotowuje aktualizacje odpowiednich dokumentéw projektowych, ewentualnie
aneks do umowy o dofinansowanie i przekazuje jg do 1Z celem odnotowania w rejestrze
zmian do umowy lub zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie.

- Po wprowadzeniu zmian zmodyfikowane dokumenty projektowe sg przekazywane przez
WST do PW oraz wtasciwych kontroleréw I-go stopnia.

- W przypadku braku zgody KM na wykorzystanie oszczednos$ci poprzetargowych w
danym projekcie WST przygotowuje aneks do umowy zmniejszajacy wartosé projektu
zgodnie z oszczednosciami powstatymi w wyniku przeprowadzonego postepowania
przetargowego.

- Po podpisaniu aneksu do umowy zmodyfikowane dokumenty projektowe s3
przekazywane przez WST do PW oraz wtasciwych kontroleréw I-go stopnia.

Decyzja dotyczaca zagospodarowania oszczednosci poprzetargowych w poszczegdlnych projektach
moze by¢ takze podejmowana podczas posiedzen Komitetu Monitorujgcego.

4. Inne zmiany

Wszelkie inne zmiany dotyczace realizacji projektu, ktére nie zostaly opisane w niniejszym
dokumencie podlegajg zatwierdzeniu przez WST lub Komitet Monitorujgcy. Partner Wiodacy
kontaktuje sie bezposrednio ze Wspdlnym Sekretariatem Technicznym w celu uzgodnienia sposobu
ich ewentualnego wprowadzenia.

5. Aneksowanie umow

Aneksy do umowy o dofinansowanie projektu przygotowywane sg wytgcznie w przypadku gdy
proponowane przez PW/IZ zmiany wymagajg aktualizacji tresci umowy o dofinansowanie projektu
(np. zmiana terminu, wartosci dofinansowania itp.). Na wniosek jednej ze stron umowy o
dofinansowanie WST przygotowuje projekt aneksu do umowy. PW jest zobowigzany do dostarczenia
do WST niezbednych dokumentéw w celu przygotowania aneksu.
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6. Zasady i terminy wprowadzania zmian w projekcie

Partner Wiodgcy jest odpowiedzialny za dostarczenie kompletnego i poprawnie wypetnionego
whniosku wraz z zaktualizowang dokumentacjg projektowa. W przypadku btedéw i brakéw, WST w
ciggu 14 dni kalendarzowych prosi PW o uzupetnienie, poprawe wniosku o zmiane i zatgczonych
dokumentoéw i/lub dodatkowe wyjasnienia. Partner Wiodgcy moze dokona¢ poprawy dokumentow
maksymalnie dwukrotnie. PW ma obowigzek dostarczyé do WST skorygowane dokumenty w ciggu
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania uwag WST drogg elektroniczng - decyduje data wptywu
dokumentéw do WST. Niedotrzymanie terminu bedzie uwazane jako ztozenie nieprawidtowej wersji.
Jezeli dokumentacja nie bedzie poprawna po drugiej korekcie, wniosek o zmiane automatycznie
bedzie odrzucony, o czym WST poinformuje PW drogg elektroniczng. PW moze ponownie ztozy¢
whniosek o zmiane przy zachowaniu zasady, iz zmiany wymagajace decyzji WST mogg by¢ zgtaszane
dwa razy do roku (patrz pkt. 2.7.e).

Kompletny i poprawny pod wzgledem formalnym i merytorycznym wniosek Partnera Wiodacego
o wprowadzenie zmian/y w projekcie opisanych w powyzszej procedurze, z wytgczeniem zmian,
o ktorych mowa w pkt 1.4., musi zosta¢ ztozony do Wspodlnego Sekretariatu Technicznego
najpdiniej na jeden miesigc przed datg zakoriczenia realizacji projektu, o ktérej mowa w §4 ust 1
pkt. 2 umowy o dofinansowanie projektu (decyduje data wptywu dokumentu ). Whniosek ztozony
w terminie pdZniejszym zostanie automatycznie odrzucony.

Decyzje KM i WST s3 ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

7. Zataczniki:

1. Whniosek o wprowadzenie zmian wymagajacych decyzji Partnera Wiodacego

2. Whniosek o wprowadzenie zmian wymagajacych decyzji WST

Whiosek o wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych w ramach kategorii 7 ,,Inwestycje"
Schemat 1 - zmiany wymagajgce decyzji Partnera Wiodacego

Schemat 2 - zmiany wymagajgce decyzji WST

o v &M W

Schemat 3 - wykorzystanie oszczednosci poprzetargowych
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